电子发票开票操作手册

开票信息填写

a登录供应商系统，选择相应专区（如下图），一定要进入相应专区。
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 b.点左侧[image: image2.png]


，进行发票信息填写，如下图
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 填写完之后，确认修改即可。
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发票申请

   a.点击“开票申请”菜单
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点击“申请电子发票”，选择需要开票的标段
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  填写完信息之后，点提交信息
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   点击 确认提交 按钮，完成开票流程
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  提交成功后，状态为待审核，需要专区租户管理员审核。审核通过后可以开票
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